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ค าชีแ้จงวิธีการมอบฉันทะ หลักฐานการแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่าน 
ส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(e-Meeting) การออกเสียงลงคะแนน และวิธีการนับคะแนน 

1.  การย่ืนแบบค าร้องเพื่อเข้าร่วมประชุม (e-Request)  

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะที่ประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(e-Meeting) โปรดยื่นค ารอ้งเพื่อ
เข้าร่วมประชุม (e-Request) ล่วงหน้า เพื่อขอรับ Username และ Password ส าหรับใช้ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  
โดยบริษัทฯ จะเปิดระบบใหย้ื่นแบบค ารอ้งและเอกสารที่เก่ียวขอ้งต่าง ๆ ล่วงหนา้ 7 วนัท าการก่อนวนัประชุม ตัง้แต่วนัท่ี  
16 เมษายน 2568 เป็นตน้ไป จนกว่าการประชุมจะแลว้เสร็จ และหลงัจากที่บริษัทฯ ไดต้รวจสอบขอ้มลูแบบค ารอ้งและ
อนมุตัิค  ารอ้งของท่านแลว้ ท่านจะไดร้บัอีเมลแจง้ขอ้มลู Username และ Password และลิงกส์ าหรบัใชล้งทะเบียนเขา้รว่ม
ประชุมในวันประชุม และบริษัทฯ จะเปิดรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุม ในวันประชุมสามัญผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2568 
(วันที่ 25 เมษายน 2568) ก่อนเริ่มประชุม 2 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 11.00 น. เป็นตน้ไป (กรุณาศึกษาค าแนะน า วิธีการ 
และขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถื้อหุน้ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(e-Meeting) ตามสิ่งทีส่่งมาด้วย 5) 

2.  หนังสือมอบฉันทะ และวิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทฯ ไดจ้ดัใหม้ีหนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่ก าหนดโดยประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรื่อง ก าหนดแบบ
หนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัท่ี 5) พ.ศ. 2550 ซึ่งไดก้ าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะในการประชมุผูถื้อหุน้ไว ้3 แบบ ไดแ้ก่ 

• แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น 

• แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 

• แบบ ค. เป็นแบบที่ ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้คัสโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

บริษัทฯ ไดจ้ัดส่งหนังสือมอบฉันทะ แบบ ข. (รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 9) ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ทางไปรษณีย ์
และผู้ถือหุ้นสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะ แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ได้จาก เว็บไซต์ของบริษัทฯ ที่  
https://investor.singhaestate.co.th/th/document/shareholder-meetings โดยผูถื้อหุน้สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอื่นหรือ
กรรมการอิสระของบรษิัทฯ เขา้รว่มประชมุและออกเสียงลงคะแนนแทนตนได ้โดยด าเนินการดงันี ้

(1) ใหผู้ถื้อหุน้เลือกใชห้นังสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่งเท่านั้น ยกเวน้ 
ผูถื้อหุน้ที่เป็นนกัลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
ใหใ้ชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

(2) ผู้ถือหุ้นอาจมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ คนใด  
คนหนึ่ง (รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 7) เข้าร่วมประชุมแทนตนเองได้ โดยระบุชื่อพร้อม
รายละเอียดของบุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะในหนงัสือมอบฉันทะ พรอ้มยื่นแบบค ารอ้งและ
เอกสารที่เก่ียวขอ้งต่าง ๆ เพื่อเขา้รว่มประชมุ (e-Request) ล่วงหนา้ตามขอ้ 1. ขา้งตน้ นอกจากนี ้กรณี
มอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ เขา้ร่วมประชุมแทนตนเอง ผูถื้อหุน้ยังสามารถใชช้่องทาง 
การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ ผ่านบริการ e-Proxy Voting ของบริษัท ศูนยร์ับฝาก
หลักทรัพย์ (แห่งประเทศไทย) จ ากัด ได้อีกทางหนึ่ง โดยเข้าใช้งานผ่านระบบ Investor Portal ที่  

https://investor.singhaestate.co.th/th/document/shareholder-meetings
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https://ivp.tsd.co.th/signin และเมื่อลงทะเบียนเขา้สู่ระบบเรียบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลือกหวัขอ้ มอบฉันทะ/
ออกเสียงประชุมผูถื้อหุน้ ภายใตเ้มนู “ธุรกรรมอื่น ๆ” ซึ่งผูถื้อหุน้สามารถด าเนินการไดต้ัง้แต่วันที่ 1 
เมษายน 2568 จนถึงวันที่  24 เมษายน 2568 เวลา 17.00 น. ในการนี ้ ผู้ถือหุ้นสามารถศึกษา
รายละเอียดเก่ียวกบับรกิาร e-Proxy Voting ไดท้ี่ https://www.set.or.th/th/tsd/services/investors/e-
services/e-proxy-voting (รายละเอียดเพิ่มเติม โปรดติดต่อบริษัท ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (แห่ง
ประเทศไทย) จ ากดั)  

(3) ผูถื้อหุน้ที่มอบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะแต่เพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออก
เสียงลงคะแนน โดยไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนน
เสียงได ้เวน้แต่ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก
และดแูลหุน้และใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ค.  

(4) บริษัทฯ จะปิดอากรแสตมป์มูลค่า 20 บาท ในหนังสือมอบฉันทะ เพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ 
ผูถื้อหุน้ พรอ้มทั้งขีดฆ่าและลงวนัที่ท  าหนังสือมอบฉันทะดงักล่าว เพื่อใหถู้กตอ้งและมีผลผูกพนัตาม
กฎหมาย 

3. หลักฐานการแสดงสิทธิเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(e-Meeting) 

(1) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบุคคลธรรมดา 

(1.1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้รว่มประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยตนเอง ใหย้ื่นส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้
ซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอายุ เช่น ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาใบอนญุาต
ขับรถ หรือ ส าเนาหนังสือเดินทาง พรอ้มลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง และขีดฆ่า ปกปิด หรือ
กระท าการใด ๆ ที่ไม่แสดงใหเ้ห็นถึงขอ้มูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว เช่น ขอ้มูลศาสนา หมู่โลหิต 
และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

(1.2) กรณีมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

(ก)  หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหน่ึง ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น
และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

(ข)  ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้อบฉันทะโดยมีรายละเอียดตาม (1.1) ขา้งตน้ 
และผูม้อบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(ค)  ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตาม (1.1) ขา้งตน้ 
และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(2) ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นนิติบุคคล 

(2.1) กรณี กรรมการ/ผู้มีอ  านาจลงนามแทน (“ผู้แทนนิติบุคคล”) ของนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น เข้าร่วม
ประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยตนเองใหย้ื่นเอกสารดงัต่อไปนี ้

(ก) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผู้แทนนิติบุคคลและยงัไม่หมดอายุ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 
(1.1) ขา้งตน้ และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

https://ivp.tsd.co.th/signin
https://www.set.or.th/th/tsd/services/investors/e-services/e-proxy-voting
https://www.set.or.th/th/tsd/services/investors/e-services/e-proxy-voting
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(ข)  ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุ้น ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม 
ผูถื้อหุน้ และรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคลพรอ้มทัง้ประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และมีขอ้ความ
ที่แสดงว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้รว่มประชมุนัน้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(2.2) กรณีผูถื้อหุน้นิติบคุคลมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

(ก)  หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง ซึ่งไดก้รอกข้อความถูกตอ้งครบถว้นและ 
ลงลายมือชื่อของผูแ้ทนนิติบคุคล และผูร้บัมอบฉนัทะ 

(ข)  ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุม 
ผูถื้อหุน้ และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล พรอ้มทัง้ประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 
และมีขอ้ความที่แสดงว่าผูแ้ทนนิติบุคคล ซึ่งลงนามในหนงัสือมอบฉันทะนัน้มีอ านาจกระท าการแทน
นิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้  

(ค) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคลที่เป็นผูม้อบฉันทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 
(1.1) ขา้งตน้ และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(ง) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉันทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) ขา้งตน้ และลง
ลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(3) ผู้ถือหุ้นที่เป็นนักลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก
และดูแลหุ้น 

(3.1) เอกสารจาก Custodian 

(ก) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. ซึ่งกรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้ี อ  านาจกระท าการ
แทนของ Custodian ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์มูลค่า 20 บาท 
และขีดฆ่าอากรแสตมป์ และลงวนัท่ีของหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว 

(ข) หนงัสือยืนยนัการไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian 

(ค) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของ Custodian ซึ่งออกใหไ้ม่เกิน 6 เดือนก่อนวนัประชุม
ผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะเป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของ 
Custodian และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของ Custodian 

(ง) ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของ Custodian ซึ่งลงนาม
ในหนังสือมอบฉันทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อ  านาจกระท าการแทนของ Custodian ดงักล่าว 

(จ)  เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) 

(3.2) เอกสารจากผูถื้อหุน้ 

(ก) ส าเนาหนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

(ข) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นบคุคลธรรมดา 



สิ่งทีส่่งมาด้วย 6 

 

38 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) 
และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของ Custodian 

(ค) กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคล 

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุน้ ซึ่งออกให้ไม่เกิน 6 เดือนก่อน 
วนัประชุมผูถื้อหุน้ ซึ่งมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบอ านาจตามขอ้ (3.2) 
(ก) เป็นผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคล และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อ  านาจกระท าการแทนของ Custodian 

- ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ซึ่งลง
นามในหนงัสือมอบอ านาจ โดยมีรายละเอียดตามขอ้ (1.1) และลงลายมือชื่อรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของ Custodian 

ส าหรบัเอกสารใดที่จดัท าเป็นภาษาอื่น นอกจากภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ผูถื้อหุน้จะตอ้งจดัท าค าแปลภาษา
ไทยหรือภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มกนัดว้ย โดยผูถื้อหุน้หรือผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ (แลว้แต่กรณี) 
รบัรองความถกูตอ้งของค าแปล 

4.  การออกเสียงลงคะแนนส าหรับการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(e-Voting)  

(4.1) นบัหนึ่งเสียงต่อหน่ึงหุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่างหน่ึง 
คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย งดออกเสียง หรือไม่ประสงคจ์ะด าเนินการใด ไม่สามารถแบ่งการออกเสียง
ลงคะแนนเป็นบางส่วน (เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) 

(4.2) ในกรณีมอบฉนัทะ 

(ก) ในกรณีที่ผูม้อบฉันทะระบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนน บริษัทฯ จะบันทึกการ
ออกเสียงลงคะแนนดงักล่าว พรอ้มกบัการลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มประชมุของผูร้บัมอบฉนัทะ  

(ข) หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือ
มอบฉันทะ หรือระบุไวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณา หรือลงมติในเรื่องใด
นอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปล่ียนแปลงหรือเพิ่มเติม
ขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

(4.3) ส าหรบัวาระการเลือกตัง้กรรมการที่ตอ้งพน้จากต าแหน่งตามวาระ ใหผู้ถื้อหุน้ลงคะแนนเสียงทัง้หมด 
ที่ตนมีอยู่เลือกบคุคลที่ไดร้บัการเสนอชื่อเป็นกรรมการเป็นรายบคุคล 

5.  การนับคะแนนเสียงและการประกาศผลการนับคะแนน 

(5.1) ประธานในที่ประชุมหรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมายจะชีแ้จงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบก่อนเริ่ม
วาระการประชมุ  

(5.2) ประธานในที่ประชมุจะเป็นผูเ้สนอใหผู้ถื้อหุน้พิจารณาลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ และจะเปิดใหผู้ถื้อ
หุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะลงคะแนนเสียงผ่านระบบ e-Voting ทั้งนี ้การออกเสียงลงคะแนนสามารถ
เปล่ียนแปลงได ้จนกว่าจะปิดการส่งผลการลงคะแนน 
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(5.3) เมื่อครบเวลาที่ประธานในที่ประชมุก าหนดใหล้งคะแนนเสียงแลว้ ระบบจะประมวลผลจากคะแนนเสียง
ของผู้ถือหุ้นตามวิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ และบริษัทฯ จะประกาศผลการนับ
คะแนนทกุวาระใหผู้ถื้อหุน้ทราบในตอนทา้ยของวาระนัน้ ๆ 

(5.4) เนื่องจากในการประชุมครัง้นี ้ ใช้วิธีการลงคะแนนเสียงผ่านระบบ e-Voting ซึ่งไม่ใชบ้ัตรยืนยันการ
ลงคะแนน ดงันัน้ จึงไม่มีกรณีที่ถือว่าเป็นบตัรเสีย  

อนึ่ง จ านวนผูถื้อหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากัน เนื่องจากอาจมีผูถื้อหุน้เขา้ประชุมเพิ่มเติมหรือออกจากระบบ
การประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ทั้งนี ้บริษัทฯ ไดจ้ัดให้มีที่ปรึกษาทางกฎหมายหรือตัวแทนเพื่อท าหน้าที่พยานและ
ตรวจสอบการนบัคะแนนเสียง 

มติของที่ประชมุผูถื้อหุน้นัน้ใหป้ระกอบดว้ยคะแนนเสียงดงัต่อไปนี ้

(ก) กรณีปกติ มติของที่ประชมุใหถื้อคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ซึ่งมาประชมุและออกเสียงลงคะแนน 

(ข) กรณีอื่น ๆ ซึ่งมีกฎหมายหรือขอ้บงัคบัของบริษัทฯ ก าหนดไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ มติของที่ประชุม  
จะเป็นไปตามที่กฎหมายหรือขอ้บงัคบัของบริษัทฯ ก าหนด โดยบริษัทฯ ไดร้ะบุการลงมติไวต้อนทา้ย
ของแต่ละวาระการประชมุแลว้ 

(ค) หากคะแนนเสียงเท่ากนั ใหป้ระธานในที่ประชมุออกเสียงเพิ่มขึน้อีกหน่ึงเสียงเป็นเสียงชีข้าด 

(ง) ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะคนใดมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเรื่องใด ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะคนนั้น  
ไม่มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในเรื่องนัน้ 


